Factura

JORGE ESTUARDO , MORALES DAVILA
Nit Emisor: 16440293
JORGE ESTUARDO MORALES DAVILA

17 CALLE 31-86 COLONIA VILLA LINDA 2, zona 7, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 106769316

Nombre Receptor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA
VICTIMA DEL DELITO

Direccion comprador: AVENIDA REFORMA 11-50, ZONA 9, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
AEDF46D2-625C-473F-BC7C-0EB38C240E9C
Serie: AEDF46D2 Namero de DTE: 1650214719
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 10:06:18
Fecha y hora de certificacién: 15-abr-2026 10:06:18

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad P. Linitario con

IVA(Q)
18,000.00

Descripcion

| Servicio 1 Pago de Honorarios por
Servicios Profesionales
individuales en general
prestados al Instituto para la
Asistencia y Atencion o la
Victima del Delito,
correspondiente al pericdo
comprendido del 01 al 30 de
abril de 2026, segun contralo
nimero 13-2026.

TOTALES:

* Sujeto a retencicn definitiva ISR

Ortros
Descuentos(Q)

0.00

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 18,000.00 v

LAY

A

0.00 0.00 18,000.00 1A 5T 120

Datos del certificador

Supenntendencia de Admimistracion Tributaria NIT: 16693949
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Contribuyendo juntos por Guatemala



INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2026

PARA: Licenciado Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: Jorge Estuardo Morales Davila

NIT DE LA PERSONA 16440293

CONTRATADA:

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

Servicios Técnicos

TIPO DE SERVICIOS Servicios Profesionales | X

PRESTADOS Individuales en General

PLAZO DEL. CONTRATO: Del 05 de enero de Al 31 de diciembre de 2026
2026

PERIODO DE ESTE INFORME Del 01 de abril de 2026 | Al 30 de abril de 2026

MONTO A PAGAR Q18,000.00

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Director de Recursos Humanos

Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en
cumplimiento a lo establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato
No.15-2026, para la prestacion de Servicios Profesionales’ndividuales en General,
correspondiente del 01 al 30 de abril de 2026.

Descripcién de las Actividades

Se brindé asesoria en procesos de mejoramiento organizacional del Instituto de la
Victima, para atender de manera mas efectiva los objetivos institucionales

Se brindé asesoria en la planificacion y ejecucion de estudios de organizacion,
disefio y sistemas administrativos y organizacionales.

Se brindé asesoria en la elaboracion de disefios de sistemas, instrumentos y
herramientas de apoyo administrativo, para de contribuir a los procesos de mejora
continua de la Institucién.

Se brindd asesoria en la elaboracion o actualizacion de manuales, instructivos,

dependencias del Instituto.

Se brindo asesoria en los procesos de analisis y propuesta de soluciones de
organizacion y funcionamiento institucional.

acuerdos y reglamentos requeridos, para normar el funcionamiento de las



Descripcién de las Actividades

e Asesorar en los procesos de implementacion de metodologias modernas a través de
los instrumentos normativos del instituto, con la finalidad de optimizar fa gestion
institucional.

o Se brindd asesoria a las dependencias del Instituto en tépicos administrativos,
organizacionales y metodoldgicos, asi como en procesos y sistemas administrativos.

e Se brindd asesoria en la elaboracion de instrumentos relacionados con el desarrollo
organizacional.

e Se brindd asesoria en la elaboracién de proyectos relacionados con la gestion por
procesos y arquitectura organizacional y otras buenas practicas administrativas.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

- i

/i

Jorge Estuardp Morales Davila
CUI: 2433 32734 0101




INFORME FINAL

CORRESPONDIENTE DEL 05 ENERO AL 30 ABRIL DE 2026

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE: Jorge Estuardo Morales Davila

NIT DE LA PERSONA 16440293

CONTRATADA:

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS Servicios Técnicos

PRESTADOS Servicios X
Profesionales
Individuales en
General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de Al 31 de diciembre 2026
2026

PERIODO DE ESTE INFORME Del 05 de enero de Al 30 de abril de 2026
2026

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Director de Recursos Humanos

Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito
Su Despacho.

Derivado de la disminucion presupuestaria informada por el Ministerio de Finanzas
Publicas y aprobada mediante el Acuerdo Gubernativo Numero 19-2026, la cual afecta
el presupuesto asignado al Instituto, se determind proceder a la rescisién de los
contratos suscritos bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, formalizada mediante el Acuerdo No. DG-061-2026 de
Terminacion de Contratos Administrativos, razén por la cual se elabora el presente
informe final.

En ese contexto, por este medio me dirijo a usted para presentar el informe final de
actividades, en’cumplimiento de lo establecido en la clausula DECIMA del contrato
No.15-2026, para la prestacion de Servicios Profesionales Individuales en General,
correspondiente al periodo comprendido del 05 de enero de 2026 al 30 de abril de
2026.

Descripcion de las Actividades Enero

« Se brindd asesoria en procesos de mejoramiento organizacional del Instituto de la

Victima, para atender de manera mas efectiva los objetivos institucionales




Descripcion de las Actividades Enero

e Se brindé asesoria en |a planificacién y ejecucion de estudios de organizacion, disefio
y sistemas administrativos y organizacionales.

e Se brindd asesoria en la elaboracion de disefos de sistemas, instrumentos y
herramientas de apoyo adminisirativo, para de contribuir a los procesos de mejora
continua de la Institucion.

e Se brindd asesoria en la elaboracién o actualizacion de manuales, instructivos,
acuerdos y reglamentos requeridos, para normar el funcionamiento de las
dependencias del Instituto.

e Se brindd asesoria en los procesos de analisis y propuesta de soluciones de
organizacién y funcionamiento institucional.

¢ Se brindd asesoria en la elaboracién de instrumentos relacionados con el desarrollo
organizacional.

Descripcién de las Actividades Febrero

o Se brindé asesoria en procesos de mejoramiento organizacional del Instituto de la
Victima, para atender de manera mas efectiva los objetivos institucionales

¢ Se brindo asesoria en la planificacién y ejecucion de estudios de organizacion, disefio
y sistemas administrativos y organizacionales.

e Se brindd asesoria en la elaboraciéon de disefios de sistemas, instrumentos y
herramientas de apoyo administrativo, para de contribuir a los procesos de mejora
continua de ta Institucién.

e Se brindd asesoria en la elaboracién o actualizacién de manuales, instructivos,
acuerdos y reglamentos requeridos, para normar el funcionamiento de las
dependencias del Instituto.

e Se brindé asesoria en los procesos de andlisis y propuesta de soluciones de
organizacién y funcionamiento institucional.

+ Se brindd asesoria en la elaboracion de instrumentos relacionados con el desarrollo
organizacional.

o Se brind6 asesoria en la elaboracion de proyectos relacionados con la gestion por
procesos y arquitectura organizacional y otras buenas practicas administrativas.

Descripcién de las Actividades Marzo

« Se brind6 asesoria en procesos de mejoramiento organizacional del Instituto de la
Victima, para atender de manera mas efectiva los objetivos institucionales

A



Descripcién de las Actividades Marzo

» Se brindd asesoria en la planificacién y ejecucion de estudios de organizacion, disefio
y sistemas administrativos y organizacionales.

e Se brindd asesoria en la elaboracion de disefios de sistemas, instrumentos y
herramientas de apoyo administrativo, para de contribuir a los procesos de mejora
continua de la Institucién.

e Se brind6 asesoria en la elaboracién o actualizacion de manuales, instructivos,
acuerdos y reglamentos requeridos, para normar el funcionamiento de Ias
dependencias del Instituto.

e Se brindd asesoria en los procesos de andlisis y propuesta de soluciones de
organizacién y funcionamiento institucional.

e Se brindd asesoria a las dependencias del Instituto en tépicos administrativos,
organizacionales y metodologicos, asi como en procesos y sistemas administrativos.

¢ Se brindd asesoria en la elaboracion de instrumentos relacionados con el desarrollo
organizacional.

e Se brindo asesoria en la elaboracién de proyectos relacionados con la gestion por
procesos y arquitectura organizacionat y otras buenas practicas administrativas.

Descripcion de las Actividades Abril

» Se brindo asesoria en procesos de mejoramiento organizacional del Instituto de la
Victima, para atender de manera mas efectiva los objetivos institucionales

e Se brindo asesoria en la planificacién y ejecucion de estudios de organizacion, diseno
y sistemas administrativos y organizacionales.

e Se brindd asesoria en la elaboracion de disefios de sistemas, instrumentos y
herramientas de apoyo administrativo, para de contribuir a los procesos de mejora
continua de la Institucién.

e Se brindo asesoria en la elaboracién o actualizacion de manuales, instructivos,
acuerdos y reglamentos requeridos, para normar el funcionamiento de las
dependencias del Instituto.

e Se brindd asesoria en los procesos de andlisis y propuesta de soluciones de
organizacién y funcionamiento institucional.

o Asesorar en los procesos de implementacién de metodologias modernas a traves de
los instrumentos normativos del instituto, con la finalidad de optimizar la gestion
institucional.

e Se brindd asesoria a las dependencias del Instituto en tépicos administrativos,
organizacionales y metodologicos, asi como en procesos y sistemas administrativos.

7 W



Descripcioén de las Actividades Abril

¢ Se brindo asesoria en la elaboracion de instrumentos relacionados con el desarrollo
organizacional.

e Se brindé asesoria en la elaboracidon de proyectos relacionados con la gestidon por
procesos y arquitectura organizacional y otras buenas practicas administrativas.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente:

FlonitzGiion y Desarotio Insttuclonat

s \J e
%4 de ‘g Victirna
Jorge Estyiardo Morales Davila
CUI: 2433 32734 0101




